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1.- Ingreso a la platafoma de información curricular, en la dirección:   

https://biologia-ue.fciencias.unam.mx/formato

 

El sistema es completamente independiente de los demás sistemas de la facultad, es por 

ello que todos los usuarios se deberán registrar la primera vez que ingresen, oprimiendo 

“Nuevo registro” 

 

Ingrese su correo electrónico y una contraseña (dos veces, para verifiacar). 

El correo y la contraseña son de su libre elección, solo se recomienda recordar la 

contraseña y el correo a fin de poder ingresar de manera subsecuente. 

https://biologia-ue.fciencias.unam.mx/formato
https://biologia-ue.fciencias.unam.mx/formato


El correo será su nombre de usuario, es por ello que el sistema no permite registrar dos 

veces el mismo correo. Se debe tener cuidado. 

 

 

Despúes de enviar el formulario y si la información es válida, el sistema regresará a la pagina inicial 

y podrá ingresar al sistema llenando los datos y oprimiendo “Ingresar”. 

Sí ya se ha registrado, solo necesita ingresar su correo electrónico y la contraseña 

ingresados cuando se registró y oprimir “Ingresar”. 

 

  



0. Datos Personales 

El ingresar por primera vez no hay datos registrados, solo el correo que es el medio de contacto. 

 

Se oprimirá el botón de “Editar” para ingresar la información faltante. 

Se podrán elegir hasta cinco materias para impartir, es requisito al menos una.(“—“ significa 

opción no utilizada) 

 

  



Al terminar de capturar se oprime “Guardar” y se presenta la información capturada. 

 

La información se puede modificar las veces que se desee, solo oprimiendo “Editar” y al terminar 

“Guardar” los cambios. 

 

  



1. Puntos del numeral uno al ocho: 

En el menú del lado izquierdo se van seleccionado los diferentes incisos, de acuerdo a las 

necesidades. 

La primera vez aparece sin registros y se procede a oprimir “Nuevo” 

 

Se ingresarán las actividades una por una, es decir una actividad y se oprímeme “guardar” y así. 

Siempre llenando todos los datos requeridos 

 

  



Al terminar de ingresar la actividad se oprimirá “Guardar”, si falta información el registro no se 

guardará y se deberá capturar de nuevo. 

 

Se pueden capturar una, dos o más actividades y los registros se numerarán de manera 

automática 

 

  



Si se desea editar alguna actividad se seleccionara el botón que aparece junto a número asignado 

a la actividad y se oprimirá “Editar” 

 

Después de ingresar la información correcta se oprimirá “Guardar” y la información se corregirá en 

la base de datos. 

 

Para borrar una actividad se seleccionará el botón de radio junto al número asignado a la actividad 

se oprimirá “Borrar” y ésta se borrará inmediatamente. 

  



2. Al terminar de ingresar la información solicitada en los numerales uno al ocho, en el numeral 

nueve se presenta el resumen de toda la información capturada. 

Si estamos de acuerdo con ella, oprimiremos el botón “Registrar y Descargar” 

 

Hasta ese momento la información sólo es visible al usuario, se creará un archivo “pdf” foliado con 

un número de registro que será la constancia de haber cumplido con la actualización de los datos. 

 

  



El “pdf” es como el siguiente: 

 

Al obtener el “pdf” el registro se ha concluido. 

Por Cualquier duda o comentario, favor de enviar un correo a: antonio.calzada@ciencias.unam.mx 

y lo atenderé lo más rápido posible. 
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